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Ofício nº. 01/2016 – SETOR/ARAQUARI/IFC

        



  

            









            

Araquari, 01 de janeiro de 2016.

Ao Senhor
Nome do destinatário
Endereço do destinatário
Assunto: Tema do documento
Vocativo e cargo do destinatário,
O texto deve iniciar a 2,5cm da margem esquerda.

Os documentos oficiais deve respeitar o espaçamento simples entre linhas e utilizar espaçamento de 6 pontos entre parágrafos, como neste exemplo. Qualquer dúvida, como estas, sobre as normas pode ser retirada no Manual de Redação Oficial da Presidência da República. Coloque o texto que está em azul na cor preta.


Atenciosamente,
___________________________________________
Nome 
Cargo


